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Navrh

) OBEC ZAVADA
ROKOVACI PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA V ZAVADE

Obecné zastupitel'stvo obce Zavada, v zmysle ust. § 11 ods. 4 pism. k) v spojeni s ust. § 12 ods. 11
zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, vydava tento Rokovaci
poriadok obecného zastupitelstva obce Zavada (dalej len ,Rokovaci poriadok”):

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce Z&avada upravuje pravidla o rokovani zastupitelstva,
o priprave materidlov a podkladov na rokovanie, spésobe uznaSania sa a prijimania v8eobecne
zavaznych nariadeni, spdsobe kontroly plnenia uzneseni a zabezpec€ovania uloh tykajucich sa miestnej
Samospravy.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich forméch a zdsadach rokovania
a vnuatornych opatreniach, napr. prezenticia poslancov zastupitelstva (dalej len poslanec”), rozsah
rokovania zastupitelstva a spdsob urCovania organizacnych opatreni, rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim.

Clanok 2



Priprava zasadnuti zastupitel'stva

1. Zasadnutie obecného zastupitelstva (dalej len ,zastupitel'stvo®) pripravuje starosta, resp. zastupca
starostu v su€innosti s uréenymi zamestnancami obce.

2. Za pripravu zasadnuti zastupitelstva zodpoveda starosta. Podla ¢asového harmonogramu a
ramcoveého planu €innosti jeden kalendarny tyzden pred terminom zasadnutia stanovi:

a. datum, hodinu a miesto rokovania,
b. program rokovania.

3. Materidly, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie zastupitelstva musia byt
vypracované prehladne, vecne a odborne spravne a terminologicky presne. Musia byt stru¢né, pritom
v8ak uplné a musia obsahovat konkrétne navrhy na prijatie uzneseni. Materialy budu zaslané 7 dni pred
terminom zasadnutia zastupitelstva jednotlivym poslancom. Vo vynimo€nych pripadoch je mozné
doplnit material 3 dni pred zasadnutim. Vo velmi vynimo¢nych pripadoch je mozné rozdat’ materidl
priamo na zasadnuti. Nedodrzanie lehoty na predkladanie materialov sa musi zastupitel'stvu odévodnit.

4. RozsiahlejSie tabulkové udaje a prehlady sa uvadzaju v prilohach predlozenych materialov.

5. Materialy sa vypracuvaju vecne a Casovo tak, aby umoznili podfa potreby k veci v€asné zaujatie
stanoviska jednotlivych poslancov.

6. Obsah materialov:

a. nézov materiélu,

b. predkladatel a spracovatel materialu,

c. dbvodova sprava,

d. stanovisko jednotlivych poslancov, ktoré predlozia starostovi spravidla do 3 pracovnych dni pred
zasadnutim zastupitelstva,

€. navrh na uznesenie, pripadne navrh vSeobecne zavazného nariadenia.

7. Spracovatel materialu zodpoveda za to, ze jeho obsah je v sulade s ustavou, zakonmi a inymi
v8eobecne zavaznymi predpismi.

8. Dévodova sprava k jednotlivym materialom, pokial si to charakter predkladaného materialu vyzaduje,
musi obsahovat

a. vyhodnotenie doterajSieho stavu,

b. uvedenie dévodu novej Upravy,

c. odbévodnenie novych navrhovanych opatreni, spésob ich realizacie, ekonomicky rozbor, resp. dosah
na rozpocet, administrativnu narocnost, pokial opatrenia su variantné, uviest ich vyhody a
nevyhody a navrh, ktory uprednostiuje spracovatel, resp. predkladatel.

9. Materidl, ktory nebol spracovany a predlozeny podla odseku 6, 8, mdze byt predmetom rokovania
zastupitelstva len na navrh starostu alebo poslanca, ak o jeho zaradeni na rokovanie rozhodne
zastupitelstvo v rAmci schvalovania programu zasadnutia osobitnym hlasovanim.

10. UpIné materialy budu spolu s pozvankou zaslané poslancom v terminoch podfa bodu 3 tohto &lanku
Rokovacieho poriadku.

11. Materialy na zasadnutie zastupitel'stva predkladaju starosta, poslanci, hlavny kontrolor. Materidly sa
odovzdavaju uréenému zamestnancovi obce v pisomnej forme, ktory zabezpeci dalsi postup podfla
prilohy tohto rokovacieho poriadku. Zamestnanec obce spolupracuje s predkladatefom na priprave
materialu.



Clanok 3

Zvolavanie zasadnuti zastupitel'stva

—_

. Zasadnutia zastupitelstva sa konaju podla potreby, najmenej raz za tri mesiace.

N

. Rokovanie zastupitelstva starosta zvola aj:

a. ak o to poziada aspon 1/3 poslancov zastupitelstva, a to do 15 dni od doru€enia Ziadosti na jeho
konanie,

v pripade slavnostnych prilezitosti,

v pripade prerokovania zavaznych uloh, ktoré nebolo mozné naplanovat vopred.

w oo

. Oznam o zasadnuti zastupitelstva spolu s navrhovanym programom musi byt zverejneny na Uradne;j
abuli a webovom sidle najneskdr 3 dni pred jeho konanim.

—

4. Ustanovujlce zasadnutie zastupitelstva zvola starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi
tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb.

5. Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 4, zasadnutie zastupitel'stva sa uskuto¢ni
30. pracovny den od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané
zasadnutie zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny zastupitel'stvom.

6. Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 1, zvola ho iny poslanec povereny
zastupitelstvom. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie
zastupitelstva, vedie ho ten, kto zvolal zastupitelstvo.
7. Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 2 pism. a), zasadnutie zastupitelstva sa
uskutocni 15. pracovny den od doruCenia ziadosti na jeho konanie. V tomto pripade zvola zasadnutie
zastupitel'stva iny poslanec povereny zastupitelstvom.

8. V pripade, ze rokovanie zastupitelstva bude viest povereny poslanec v pripadoch uvedenych v tomto
¢lanku, je tymto poverenym poslancom najstarsi poslanec pritomny v rokovacej miestnosti, ak
zastupitelstvo nerozhodne inak.

9. Zastupitelstvo zasada na Uzemi obce.

10. Program zasadnutia zastupitelstva v bodoch, ktoré si podporované zo strany obCanov formou
peticie ma presne stanoveny ¢as prerokovania o 17.30 hodine po bode ,vystipenia ob&anov*. V pripade
predlzenia Casu vystupenia ob&anov sa posunie ¢as na prerokovanie bodov tykajlcich sa peticii hned
po skonceni vymedzeného ¢asu pre ob&anov.

Clanok 4
Priebeh rokovania

1. Rokovanie zastupitelstva je zasadne verejné. Vyhlasit rokovanie zastupitel'stva za neverejné
mozno iba vtedy, ak sa prerokuvaju veci, ktoré maju byt predmetom utajovania v Stathom zaujme.

2. Zasadaci poriadok zastupitelstva schvaluje zastupitelstvo.

3. Rokovanie zastupitelstva vedie starosta. Poc¢as jeho nepritomnosti vedie rokovanie zastupitelstva
jeho z&stupca alebo nim povereny poslanec (dalej len ,predsedajuci).

4. Ugastnici zasadnutia zastupitel'stva (ob&ania) sa musia zdrzat kazdého prejavu a vyjadrenia, pokial
im predsedajuci neudeli slovo. Ak zasadnutie akymkolvek spésobom narusaju alebo znemozriuju,
predsedajuci ich po neucinnom vyzvani k poriadku nech& z rokovacej miestnosti vyviest. V
rokovacej miestnosti je zakazané rusit ostatnych pritomnych hluénym pouzivanim mobilnych
telefonov.

5. Na zasadnutie zastupitelstva sa pozyva okrem poslancov aj hlavny kontrolér. Okruh osobitne
pozvanych na zasadnutie zastupitelstva urci starosta.

6. Hlavny kontrol6r sa zucastfiuje zasadnutia zastupitel'stva s hlasom poradnym.
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Predsedajuci otvori rokovanie zastupitelstva v uréenu hodinu, najneskér v Case, ked je podfa
prezencie pritomna nadpolovicna vacsina vsetkych poslancov, pripadne trojpatinova vacsina
vSetkych poslancov. Neucast na rokovani zastupitelstva sa ospravedinuje vopred pisomne
starostovi, najneskér do zacliatku zasadania. Pri neoCakavanych prekdZkach moZno neudast
ospravedinit’ aj telefonicky alebo e-mailom starostovi, a to najneskér nasledujuci defn po zasadnuti
zastupitelstva. Telefonické ospravedinenie je potrebné do troch dni dolozit aj pisomne poverenému
pracovnikovi obci. Inak sa neugast povazuje za neospravedinenu.

Ak sa nezide dostato&ny pocet poslancov do 30 minut po ¢ase uréenom na zacdiatok rokovania
zastupitelstva, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie zastupitelstva, na prerokovanie celého,
pripadne zostavajuceho programu. Ak pocas rokovania klesne pocet poslancov pod nadpoloviénu
vacsinu vSetkych poslancov, starosta vyhlasi prestavku. Ak ani po 15 minatach od vyhlasenia
prestavky nie je pritomnda nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov, zvola starosta do 14 dni nové
zasadnutie zastupitefstva, na prerokovanie zostavajuceho programu. Ak sa neprerokuju vsetky
body schvaleného programu, tak moze zastupitelstvo rozhodnut, Ze sa v rokovani bude pokracovat
v inom nahradnom termine, pricom sa toto rokovanie bude povazovat za sucast pévodného
rokovania.

Ugastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie st poslancami, sa zdrzuju vo vyhradenych priestoroch.

. Na tvod rokovania predsedajuci oznami, ¢i je zastupitelstvo uznasaniaschopné a mena pisomne

ospravedinenych poslancov na celé zasadnutie alebo jeho &ast. Dalej predloZi na schvalenie navrh
programu rokovania a jeho zmenu, pripadne inych pracovnych komisii, navrh na volbu overovatelov
z4pisnice a zapisovatefa. V ramci rokovania sa zaradi za bodom ,Rdzne“, bod ,Vystupenie
ob&anov* v dizke trvania maximalne 15 minut. Na vystipenie ob&anov v tomto bode sa nevyZzaduje
sthlas zastupitelstva, ak sa vopred pisomne prihlasili.. Ob&ania vystupia v poradi, v akom sa
pisomne prihlasili do tohto bodu v rozsahu maximalne 3 minlty na jedného ob¢ana. Ak sa pisomne
obc&an vopred neprihlasil o jeho vystipeni rozhodne hlasovanim zastupitelstvo nadpolovi¢nou
vacsinou pritomnych poslancov.

Ak starosta odmietne dat’ hlasovat o navrhu programu zastupitelstva alebo o jeho zmene, straca
pravo viest zasadnutie zastupitel'stva, ktoré dalej vedie iny poslanec povereny zastupitelstvom.
Predkladatel materialu alebo nim poverena osoba vo svojom najviac 5 - mindtovom vystapeni
material uvedie, zd6razni jeho podstatu, navrh uznesenia a finanéné dopady na rozpocet obce.

V spornych otazkach, ktoré sa vyskytnu pocas rokovania, rozhodne hlasovanim zastupitelstvo,
ktoré mbze na navrh poslancov prerusit rokovanie na nevyhnutnd dobu, najviac na 30 minut.

Ak na zasadnuti zastupitelstva poziada v suvislosti s prerokivanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli.

Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest zasadnutie zastupitel'stva, ktoré dalej vedie
iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Do rozpravy sa hlasia poslanci prostrednictvom zdvihnutim ruky a ostatni pozvani ucastnici
zasadnutia pisomne alebo zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeluje slovo poslancom a pozvanym
ucastnikom zasadnutia s hlasom poradnym v poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy a po nich
ostatnym pozvanym ucéastnikom zasadnutia. Ak o slovo poziada poslanec Narodnej rady Slovenskej
republiky, poslanec Eurépskeho parlamentu, zastupca vlady Slovenskej republiky, alebo
predstavitel prislusného Statneho uradu, alebo nim pisomne poverena osoba, slovo sa mu udeli.
Obyvatel obce ma pravo zuc&astfiovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat na nich svoj
nazor, ak o to pisomne poziada. Ak chce vystupit priamo k prerokivanému bodu programu,
predsedajuci mu udeli slovo, ak sa ha tom uznesie nadpoloviéna vacésina pritomnych poslancov,
maximalne vSak v rozsahu 2 minuty alen raz pocas rokovania. V pripade, ze chce vystupit k
problematike, ktora nie je predmetom rokovania, predsedajici mu udeli slovo po bode ,Rézne*
v bode ,Vystupenie obcCanov, ak sa vopred pisomne prihlasil pred zahajenim zasadnutia
zastupitelstva. Casovy rozsah vystipenia obyvatela obce v tomto bode nesmie presiahnut 3
minuty. Ak sa ob¢an do bodu ,Vystupenie obcanov* vopred pisomne neprihlasil, rozhodne o udeleni
slova hlasovanim obecné zastupitelstvo nadpoloviénou vaésinou.

Ugastnici zasadnutia sa mozu prihlasit o slovo podas rokovania, a to v éase do 2 minit po otvoreni
rozpravy predsedajucim k prerokivanému bodu programu. Po uplynuti 1 minaty od otvorenia
rozpravy sa konci moznost prihlasit' sa do rozpravy. Ak sa nikto do rozpravy po skonceni Gvodného
slova nehlasi, m6ze predsedajuci ukoncit rozpravu ihned.

Na zasadnuti zastupitel'stva sa méze ujat slova len ten, komu ho predsedajuci udeli.

Casovy rozsah vystlpenia poslanca, starostu a pozvanych hosti nema presahovat 4 minity. V
ramci jedného bodu programu je mozné vystupit’ najviac jedenkrat.
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Ugastnici zasadnutia nesmu rusit predsedajiceho ani iného reénika pri prejave, ak mu bolo udelené
slovo. Ak re¢nik v rozprave nehovori k prerokivanej veci, méze mu predsedajuci odnat slovo s tym,
Ze na re¢nikovo poZiadanie da o svojom rozhodnuti hlasovat.

Ak chce v rozprave k niektorému bodu programu vystupit predsedajici, odovzda vedenie rokovania
inému poslancovi. DiZzka vystipenia nesmie prekrodit asovy limit uvedeny v odseku 19. Starosta
sa vedenia rokovania ujme znovu az po skonéeni rozpravy a hlasovania k prerokivanej veci.
Znenie odseku 21. sa nevztahuje na prednesenie faktickej poznamky predsedajacim.

Poslanci maju v rozprave pravo na jednu faktick poznamku, ktorou reaguju na vystupenie reénika.
Na prednesenie faktickej poznamky sa poslanci hlasia az do doby ukonéenia diskusného prispevku,
na ktort chcu reagovat. Po ukonceni moznosti prihlasit sa s faktickou poznamkou predsedajuci
udeluje slovo na ich prednesenie v poradi, v akom sa prihlasili. Faktickou poznamkou nemozno
reagovat na inu faktick poznamku. Po vystipeni poslancov prihlasenych s faktickymi poznamkami,
poskytne predsedajuci moznost' faktickou poznamkou reagovat i reénikovi, na ktorého reagovali
poslanci faktickou poznamkou. Rozsah faktickej poznamky nesmie presiahnut dobu 1 mindty.
Kladenie faktickych poznamok v ramci interpelacii je upravené v osobitnom ¢lanku.

Faktickou poznamkou moézu k prerokuvanej veci vystupit aj Ucastnici zasadnutia s hlasom
poradnym. Fakticka poznamka sa signalizuje zdvihnutim rdk spojenych do pismena T.

Faktickou poznamkou mozno predlozit aj proceduralny navrh vztahujici sa na spdsob, poradie
alebo ¢as prerokuvania niektorého bodu. Proceduralny navrh je mozné podavat v priebehu
diskusie, ale aj po jej skonéeni. Proceduralnym navrhom je mozné upravit alebo spresnit
predchadzajuce rozhodnutia tykajlce sa programu rokovania zastupitelstva. O proceduralnom
navrhu sa hlasuje okamzite bez diskusie.

Na uplynutie ¢asovej lehoty uvedenej v tomto ¢lanku upozorni predsedajuci a ak reCnik prekroGi
dizku vystupenia, predsedajuci mu méze odat slovo. Rozhodnutie predsedajuceho o odiiati slova
je konecné.

Ak v rozprave vystupili vSetci, ktori sa do nej prihlasili, predsedajuci rozpravu ukon&i a udeli
zaverec¢né slovo predkladatelovi materialu, ktory sa méze tohto prava vzdat. Ak sa poslanec, ktory
vystapil v rozprave domnieva, ze predkladatel materialu nereagoval dostatoCne v zavereCnom slove
na otazky a podnety vyplyvajace z rozpravy, tak ma pravo reagovat na zaverecné slovo faktickou
poznamkou. Predkladatel ma pravo reagovat na takto vznesenu fakticki poznamku. Predkladatel
materidl alebo navrh uznesenia predneseny nim priamo na rokovani zastupitelstva méze
z rokovania stiahnut' do doby, kym zastupitel'stvo nepristipi k hlasovaniu o navrhu uznesenia.
Materidl, ktory bol stiahnuty z rokovania zastupitelstva a materiél, ktory nebol schvéleny na rokovani
zastupitelstva, nemoze byt opatovne zaradeny v ramci tohto rokovania v bode ,R6zne".

Ak zastupitel'stvo na dvoch po sebe nasledujlcich rokovaniach material neschvalilo, material v tej
istej veci mbéze byt predlozeny najskér o Sest mesiacov. Zaradeny na rokovanie skér ako o Sest
mesiacov mdze byt material len v pripade, ak o tom rozhodne zastupitel'stvo trojpatinovou vaésinou
hlasov pritomnych poslancov.

V bode r6zne mobze poslanec predkladat navrhy, ktoré nemaju dopad na rozpocet obce a
zastupitelstvo k nim moze prijimat’ uznesenia.

Clanok 5
Uznesenia zastupitel'stva

Navrhy uzneseni zastupitel'stva sa pripravuju su¢asne s materialmi predkladanymi zastupitelstvu.
Uznesenia sa formuluju stru¢ne s menovitym nositelom uloh z nich vyplyvajucich a s terminom ich
splnenia. Pri uzneseni, ktoré obsahuje trvalé, dlhodobé alebo opakujice sa Ulohy, sa uvadza aj
termin kontroly plnenia uznesenia. Za jeho v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel. Uznesenim
zastupitelstva sa ulohy ukladaju poslancom a hlavnému kontrol6rovi.

V pripade, Ze je predloZzeny pisomny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych alternativach,
hlasuje zastupitel'stvo najprv o alternative navrhnutej navrhovou komisiou. Schvalenim jednej
alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

Pokial povaha uznesenia alebo iné skuto€nosti vyZzaduju, aby zastupitelstvo hlasovalo osobitne o
jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urCi predsedajuci. Ak st navrhnuté zmeny
k predlozenému navrhu uznesenia, predsedajici da hlasovat najprv o tychto zmenach, a to

v poradi, v akom boli prednesené. Ak prijaty pozmerniovaci navrh vylu€uje dalSie navrhy, o tychto
sa uz nehlasuje. Rovnako sa nehlasuje o celom navrhu uznesenia, ale iba o jeho €astiach, o



ktorych sa eSte nehlasovalo. Ak sa predkladatel stotozni s pozmenovacim alebo doplhovacim
navrhom uznesenia, nie je potrebné o nom osobitne hlasovat. Ak poslanec poziada, aby sa

o jednotlivych bodoch navrhu uznesenia hlasovalo samostatne, navrhu sa vyhovie. Pri
rozsiahlejSej formulacii sa vyzaduje, aby navrhy zmien uznesenia boli odovzdané predkladatefovi,
predsedajuicemu a poslancom aj pisomne. Pisomne odovzdané navrhy musia byt najprv v
rozprave Ustne prednesené. Ked zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z
jeho alternativ, navrhne dalSi postup rieSenia problému predsedajuci. O spdsobe rieSenia poslanci
hlasuju. Ak zastupitel'stvo neprijme uznesenie alebo ziadny z navrhnutych variantov, uvedie sa v
prehfade uzneseni, Ze uznesenie k materialu nebolo prijaté. Hlasovat mozno len o materiali, ktory
v pisomnej forme dostali vSetci pritomni poslanci pred za¢atim rokovania o prislusnom bode,
alebo o navrhu uznesenia, ktory odznel v rozprave. Hlasovanie nesmie byt prerusené, pocas
hlasovania neméze predsedajuci udelit’ slovo a Ziadny poslanec nesmie opustit rokovaciu
miestnost, ani do nej vstupit. Pri kazdom verejnom hlasovani zdvihnutim ruky, vratane hlasovania
o Casti navrhu uznesenia, ma poslanec pravo ziadat, aby zaznam o rokovani zastupitelstva
obsahoval menovity zoznam poslancov hlasujucich za navrh, proti navrhu a tych, ktori sa zdrzali
hlasovania.

Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky.

Kazdy poslanec méze navrhnut, aby sa hlasovalo tajne — prostrednictvom hlasovacich listkov. O
takomto navrhu rozhoduje zastupitel'stvo.

Uznesenia zastupitelstva sa zverejnia na Uradnej tabuli obce a jeho webovom sidle najneskér do
10 dni odo dfa ukon¢eného zasadnutia zastupitel'stva.

Postup pri pozastaveni vykonu uznesenia zastupitelstva, ak sa starosta domnieva, Ze odporuje
zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, sa riadi ustanoveniami osobitného predpisu.

Clanok 6
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel'stva

1. PlInenie tloh vyplyvajlcich z uzneseni zastupitelstva priebezne zabezpecuje a kontroluje
starosta.

2. O vysledku kontroly starosta pravidelne informuje zastupitel'stvo spravidla predkladanim
materialu s prehfadom o splnenych uzneseniach, o priebezne plnenych uzneseniach, o
uzneseniach s navrhom na prediZenie terminu, o nesplnenych uzneseniach a o navrhoch na
zruSenie uzneseni pre ich neaktualnost'.

Clanok 7
Priprava, priebeh a vysledky tajného hlasovania

1. Volebna komisia zabezpecuje priebeh tajného hlasovania a dozera na dodrziavanie pravidiel
tajného hlasovania. Volebna komisia si zvoli zo svojich radov predsedu komisie. Ak komisia
nebola zvolena na zaciatku rokovania zastupitelstva, musi byt akt jej volby vykonany
najneskér pred prvym tajnym hlasovanim.

2. Tajné hlasovanie sa vykona vhodenim hlasovacieho listka do pripravenej hlasovacej
schranky, ktora musi byt uzamykatelna. KIi¢ od zamku ma predsedu volebnej komisie pred
zaciatkom tajného hlasovania.

3. Ak poziada niektory z poslancov, aby boli vytvorené v rokovacej miestnosti technické
podmienky pre nerusenu Upravu hlasovacich listkov (napr. umiestnenie plenty a pod.), je
predsedajuci povinny tuto pozZiadavku splnit.

4. Hlasovaci listok musi byt riadne ocCislovany a oznaceny okruhlou peciatkou obce, aby
nemohol byt zneuzity alebo nahradeny inym.

5. Hlasovaci listok musi obsahovat struéné a jasné znenie navrhu, o ktorom sa hlasuje a popis
spOsobu vyznacenia odovzdaného hlasu.

6. Po ukonceni rozpravy k bodu programu, o ktorom bude zastupitelstvo hlasovat tajnym
hlasovanim, vyzve predsedajuci predsedu volebnej komisie, aby sa s komisiou ujal €innosti a
odovzda mu vedenie zasadnutia poc€as trvania hlasovania.

7. Predseda volebnej komisie vyzve €lenov volebnej komisie, aby pritomnym poslancom rozdali
hlasovacie listky.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.

Po rozdani hlasovacich listkov predseda volebnej komisie oboznami poslancov s navrhom, o
ktorom sa bude hlasovat, so sp6sobom vyznacenia odovzdavaného hlasu alebo Upravou
hlasovacieho listka, ak boli v ramci rozpravy podané doplfiujuce navrhy.

Po oboznameni poslancov s predmetom hlasovania a spd6sobom Upravy hlasovacich listkov,
vyzve predseda volebnej komisie poslancov k hlasovaniu.

Na ¢as nevyhnutne potrebny na hlasovanie prerusi predsedajuci rokovanie zastupitel'stva.
Pred zacatim hlasovania prekontroluje volebna komisia, & hlasovacia schranka, do ktorej
budi vhadzované hlasovacie listky, je prazdna a predseda volebnej komisie uzamkne
hlasovaciu schranku.

Poslanec vykona hlasovanie vyznacenim odovzdaného hlasu na hlasovacom listku a jeho
vhodenim do uzavretej hlasovacej schranky.

Po ukonceni hlasovania predseda volebnej komisie otvori hlasovaciu schranku a volebna
komisia spocita vysledky hlasovania.

Po ukoné&eni tajného hlasovania pokracuje rokovanie zastupitelstva.

Po spocitani odovzdanych hlasovacich listkov a zisteni vysledkov tajného hlasovania,
predsedajuci vyzve predsedu volebnej komisie, aby oznamil vysledky hlasovania.

Predseda volebnej komisie prednesie spravu volebnej komisie, ktora musi obsahovat
informacie o pocte rozdanych hlasovacich listkov, pocte odovzdanych hlasovacich listkov,
pocte platnych a neplatnych hlasov, po¢te odovzdanych hlasov za a proti, vysledok
hlasovania a uznesenie, ktoré bolo hlasovanim prijaté.

Hlasovaci listok, ktory nebol oznaceny predpisanym spésobom, je povazovany za neplatny.
Vysledok tajného hlasovania je zaznamenany v pisomnej sprave volebnej komisie.

Sprava volebnej komisie je neoddelitelnou su¢astou — prilohou zapisnice z rokovania
zastupitelstva. Spracovava sa v dvoch vyhotoveniach po ukonéeni hlasovania a musi byt
podpisana vsetkymi ¢lenmi volebnej komisie. Odovzdané hlasovacie listky sa archivuiju
samostatne v uzavretej zapecatenej obalke opatrenej podpisom predsedu volebnej komisie
spolu s jednym exemplarom spravy volebnej komisie.

Clanok 8

Interpelacie poslancov

Poslanci maja pravo:

1.

Poslanci maju pravo interpelovat starostu, jeho zastupcu, zastupcov subjektov, ktoré zriadila
alebo zalozila obec vo veci vykonu ich €innosti. Interpelacie si samostatnym bodom na kazdom
rokovani zastupitelstva, za bodom rokovania ,R6zne“ a vedie sa o nich evidencia. Na
interpelaciu je interpelovany povinny odpovedat priamo na zasadnuti zastupitelstva. Ak obsah
interpelacie vyzaduje, aby bola interpelovanym preSetrena, alebo aby bolo nutné vykonat
niektoré opatrenia, lebo vysvetlenie nie je dostacujuce, musi sa poslancovi poskytnut Ustna
alebo pisomna odpoved najneskér do 30 dni od podania interpelacie. Na kazdé zasadnutie
zastupitelstva dostanu poslanci pisomnu informaciu o stave vybavenia interpel&cii. Informacia
sa zaraduje do navrhu programu zasadnutia zastupitelstva ako pravidelny bod rokovania.
Odpovede na interpelacie sa poslancom predkladaji v plnom zneni.

Interpelovany Ziadosti o pisomnu odpoved v rozsahu mozného zverejnenia veci musi vyhoviet.
Pisomnu interpelaciu méze poslanec podat aj v podatelni obce, kedy v texte interpelacie
vyjadri, ¢ mu postacuje ustna odpoved alebo &i si ju vyzaduje pisomne.

Clanok 9
Technicko-organiza¢né zabezpecenia rokovania zastupitel'stva
Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje popis o tom, kto viedol

rokovanie, o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o prijatych uzneseniach a o
vysledku hlasovani.
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Zapisnicu z rokovania zastupitel'stva overuju a podpisuju 2 overovatelia z radov poslancov
zastupitelstva. Ich suhlas, ako aj pripadné pripomienky tvoria prilohu zapisnice. Zapisnicu
podpisuje tiez starosta obce.

Material z rokovani zastupitelstva sa archivuje, a to uréenym zamestnancom obce. Kazdy, kto
0 to poziada, ma pravo na pristup k tymto materialom vratane moznosti robit' si z nich odpisy
alebo kopie.

Clanok 10

Zaverecéné ustanovenia

Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvaluje zastupitelstvo.

Starosta a poslanci zastupitelstva ako aj ob¢ania zu¢astneny na zasadnuti OZ st povinni riadit
sa tymto Rokovacim poriadkom a dodrziavat’ jeho ustanovenia.

Na tomto Rokovacom poriadku sa uznieslo zastupitelstvo na svojom zasadnuti .................. a
prijaté bolo pod Cislom uznesenia ........

Rusi sa Rokovaci poriadok zastupitelstva obce zo dfia .........cccccevvieeeininnn.

Tento Rokovaci poriadok nadobuda uéinnost dfiom ............cccceeeeviveeeeenns

Miroslav K AL M AR

starosta obce Zavada



